Vytvoreni excelového billing reportu:

Uprava webové verze reportu

V hornim menu vyberte zalozku Reports, nasledné Microsoft CSP Billing Customers Report:
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Microsoft CSP Billing Customers Report System

Defaultné bude pritomen systémovy report Microsoft CSP Billing Customers Report — ten si je
mozné po rozkliknuti dale upravit.

V prvni fazi je tfeba nastavit, pro jaké obdobi ma byt report poplatny.

- Typicky vas bude zajimat minuly mésic (Last Month), je ale moZné nastavit libovolny casovy
rozsah v Date range. Na jaké obdobi se aktuadlné divate mizZete vidét nadepsané pod nazvem

reportu:
StreamOne” BReeey _
Dashboard R Month to date Billing Partners Customers Marketplace Orders Support

Quarter to date

< | Date Range
) Yearto date

Microsoft CSP Billing Customers Report
Last month (Mar 1, 2024 to Mar 31, 2024)
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(Pokracovani na dalsi strané)



Dale je dobré si upravit sloupce a uskupeni reporut v pravé horni ¢asti reportu je tlacitko Options.
Typicky budete chtit nejprve rozlisit Azure spotfebu a NCE subskripce:

- Zatimto ucelem kliknéte na Options -> Manage Report Grouping.
- Nasledné nalistujte kategorii Publisher Name a pfidejte ji tlacitkem ADD
- Poté ji oznacte a Sipkou ji posunite na prvni misto v kategoriich uskupeni:
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- Po kliknuti na Update report se report aktualizuje tak, Ze bude data tfidit podle vydavatele
licenci — pod nazvem Microsoft bude spotreba Azure sluzeb, pod Microsoft Corporation pak
NCE licence.

V reportu jsou jiz defaultné zakladni informace jako jméno zdkaznika, typ licence, pocet seatd, typ
zavazku a frekvence fakturace. Pod Seller Cost je vidét cena, kterd je fakturovana vam, pod Customer
Cost je pak koncova cena (defaultné doporucena koncova, pfipadné upravena dle ceniku, ktery jste
prifadili danému koncovému zakaznikovi

Dale doporucujeme pfidat nékteré sloupce:

- Opét skrz tlacitko Options -> dale tentokrat Manage Report Columns

- Typicky vas mlZe zajimat Charge/Subscription Start/End Date kde vidite obdobi za které je
fakturovano a od kdy do kdy je objednany zavazek dané subskripce, uZite¢na je tézZ kategorie
Charge Type — zde m{Zete vidét, za jaky typ transakce je C¢astka fakturovana (nova
objendnavka, obnova, upgrade apod.):
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Charge StartDate
Customer Company

Add >

Charge EndDate
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Customer Cost (Provider Subscription StartDate
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Charge Type
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Close Update Report
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(Pokracovadni na dalsi strané)

Pridat samoziejmé muzete i jakékoli dalsi kategorie dle vlastniho uvazeni. Je téZ moziné ménit jejich
poradi (oznadit kategorii a posunout ji pomoci Sipek nahoru/dold). Jakmile jsou vSsechny potfebné
sloupce pfidany doporucujeme report ulozit:

- Klinéte na Save Report vpravo nahore -> nasledné Create new report, ktery pojmenujete dle
vlastniho uvédzeni a uloZite tlacitkem Save:

Save Changes?

Enter the name of the report

CANCEL SAVE

- Report bude nasledné k nalezeni na zaloZce Reports

Prevedeni reportu do Excelu

Pro pohodInéjsi praci s reportem doporucujeme prevést report do excelové tabulky.

- Nejprve ho vyexportujete jako .csv soubor — Options (vpravo nahore) -> Export as CSV:
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- Nasledné si oteviete prazdny excelovy list a na zaloZce Data vyberte moZznost nadist data z
csv souboru:
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- Vyberete staZeny report a excel vam ho nasledné naformatuje do prehledné excelové
tabulky:
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Customer Name B Cloud Account Name Product Name Publisher Name  [EJ Price book Bl
Y Testovaci zakaznik (Martin Hala)  63a356d8-2999-46ed-d99f-2b7bad10800 Exchange Online (Plan 1) Exchange Online (Plan1)  One-Year commitment for monthly/yearly billing Microsoft Corporation
g 1D Bulgaria Test (Kaloyan Stoyanov) 9f8b3928-035f-4376-c19a-26c767c50e1  Exchange Online (Plan 1) Exchange Online (Plan 1)  One-Manth commitment for monthly billing Microsoft Corparation 0,1
Surface Hub (Martin Hala) 8c907372-9b36-49ac-cfd9-f3(7ededbldf  Microsoft Teams Rooms Pro Microsoft Teams Raoms Pro_ One-Year commitment for monthly/yearly billing Microsoft Corporation



