Navod k platforme -
Fakturace a podklady

Tento navod vam usnadni navigaci v nasi platformeé a ukaze vam, jak vyhledat a upravit fakturacni podklady za konkrétni obdobi. Faktura¢ni
podklady mliZete exportovat ve formatu .CSV. Je dllezité upravit tento format pro lepsi Citelnost a praci s daty. Nasledujte kroky nize, abyste
format .CSV prevedli do Citelné podoby .xlsx:

Prevod dat z .CSV do XLSX

1. Otevrete soubor .CSV v Microsoft Excel.

2. Pokud se data nezobrazi v jednotlivych sloupcich, kliknéte na kartu "Data" a vyberte "Prevést na sloupce".
3. V prlvodci vyberte vhodné oddélovace (vétSinou stfednik nebo ¢arka).

4. Po dokonceni pruvodce by méla byt data spravné rozdélena do jednotlivych sloupcd.

5. Ulozte soubor jako .xlsx pro dalsi praci v Excelu.



Kde najdu podklady?

1. Prihlaste se do platformy StreamOne ION

2. Kliknéte na kartu Reports a ponechte zakladni nastaveni Billing

1. V prehledu uvidite nékolik dostupnych zdroja

Home Dashboard Reports Products Billing Partners Customers Launch Marketplace

Customer gPartner

Billing Reports Last updated by
» AWS InLine Credits Report

» Legacy Azure Billing Customers Report

L ECE R L ERISE DS M NCE Microsoft 365, Dynamics 365, Azure, Trvalé licence, Serverova predplatna

» Microsoft CSP RI Inventory Customers Report Azure Rezervované Instance

» Saa$ Billing Customers Report Legacy - zejména dobihajici komeréni pfedplatné, Skoly a neziskové organizace

TD SYNNEX StreamOne lon

3. Rozkliknéte nazev polozky podle typu fakturaéniho podkladu, ktery hledate.
4. Po rozkliknuti uvidite seznam uloZenych reportu. Pfi prvnim zobrazeni zde bude pouze jeden report.

5. Po otevreni detailu se vam automaticky zobrazi report za aktualni obdobi.


http://ion.tdsynnex.com/v2/login

Nastaveni spravného obdobi (dle reportu)

1. Jako prvni krok je tfeba report pfepnout do spravného obdobi podle typu fakturace.
1. Reporty NCE: Reporty za obdobi predchoziho kalendarniho mésice.

2. Reporty Legacy: Reporty za obdobi predchoziho obdobi fakturace, tedy od 23. dne jednoho mésice do 22. dne nasledujiciho
mésice (napt. 23.7 - 22.8).

Home Dashboard Reports Products Billing Partners Customers Launch Marketplace

Date Range: Monthtodate — ~ «

Microsoft CSP Billing Customers Report
Month to date (Sep 1, 2023 to Sep 17, 2023)

Home Dashbc Today Products Billing P
Date Range Monthto date
Quarter to date
Year to date
Customer Name/Cloud ice book

Last month Posledni obdobi fakturace NCE

Two months ago
Last quarter

Last year

Custom Legacy - nutnost nastavit manualné



Vlastni uprava sloupcu pro dany report

1. Sledujte kroky podle Cislovani zobrazeného na levém obrazku.

2. Pro doporucené nastaveni sloupcl a fazeni se fidte pravym obrazkem.

“e G ©

SAVE REPORT  Euro v OP
Group By

4.
Doporucene nastaveni v EUR Export as CSV

Doporucené nastaveni o

Selected Columns

Customer Name

Publisher Name Availability 1D

Export Billing Details

Region Cloud Account Name Product Name

Customer ID

Generate Invoices
Customer Country

SelectAl Domain Name

Select None Charge StartDate
Charge EndDate
Billing Cycle

Update Report Filters

0 » Manage Report Columns

Billing Frequency

Charge Type

e * Manage Report Grouping

Manage Cloud Account Fields

Seller Cost

Customer Cost

Seat Count



Pridani dalsich poli

1. DalSi pole jako je vase Cislo objednavky, Ci Cislo objedndvky vaseho zakaznika mizete do reportu pridat prfes mozinost Manage Cloud
Account Fields.

SAVE REPORT Euro v OPTIONS +

Export as CSV

Export Billing Details
Region

Generate Invoices
Select All

Select None

Update Report Filters
Manage Report Columns

Manage Report Grouping

* Manage Cloud Account Fields



Ulozeni reportu

1. Kliknutim na tlacitko Save report ulozte a pojmenujte dle vlastni potreby
2. Nasledné mUzete uloZeny report exportovat do formatu .CSV

3. Ulozeny report bude k dispozici pro vSechny uzivatele vasi organizace. Reportll mlzete mit uloZzenych neomezené.

N\
SAVE REPORT  Euro v OPTIONS +

Save Changes?

'Microsoft CSP Billing Customers Report' is a system report. Would you like to save these settir a new report?

CANCEL CREATE NEW REPORT

Save Changes?

Enter the name of the report

NCE fakturace detail

CANCEL SAVE




Export dat

1. Ulozeny report Ize snadno exportovat ve formatu .CSV

1. Videonavod jak s reportem pracovat

2. Videonavod jak report upravit dle vlastni potreby

SAVE REPORT DELETE REPORT Euro h OPTIONS ~

# Export as CSV

Export Billing Details

Billing Cycle Billing Frequency Charge T


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https://www.brainshark.com/tdsynnex/vu?pi=zHyzCdLjtzgCdFz0&data=05%7C01%7CHaiko.Huttenga@tdsynnex.com%7C1e3f3b98d69a4ff6ad2108db7e6c6847%7C7fe14ab68f5d413984bfcd8aed0ee6b9%7C1%7C0%7C638242776446163246%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0=%7C3000%7C%7C%7C&sdata=IRc1JdNR47VEDL8xls2ThJyp5LejET23nE0u5S0KUAs=&reserved=0
https://www.brainshark.com/1/player/tdsynnex?pi=zIpzleTrnzgCdFz0&r3f1=&fb=0
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